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link para ingresar al sistema 

agregar password

Para acceder a nuestro sistema de INVENTARIO es necesario contar con
el enlace correspondiente, lo cual te será proporcionados por nuestro

personal. 
Deberás ingresar el enlace en tu navegador de preferencia. Una vez que

la página se haya cargado, se desplegará un cuadro de diálogo donde
podrás ingresar tu nombre de usuario y contraseña para acceder al panel

de control (dashboard).

Como ingresar a tu sistema 

agregar usuario 
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Que es Dashboard ?  
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Que es Dashboard ?  

En el módulo de Dashboard, encontrarás una opción para registrar
notas o pendientes. (1) 

También podrás visualizar información de tu sucursal, incluyendo las
cantidades totales de productos y pallets. (2)

 (1) 

 (2) 
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Que es Dashboard ?  

Además, tienes la posibilidad de escanear una etiqueta para localizar
rápidamente una orden de Receiving o Repack. (3) 

Por último, se muestra el total de órdenes de Receiving y Shipping, la
cantidad de productos, el número de sucursales y un acceso directo

para consultar los reportes del día. (4)

 (3) 

 (4) 
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Como registrar mi BRANCH ?  

En el módulo Company, dentro de la opción View Branch (1),
encontrarás un botón azul denominado "New Branch"(2), el cual abrirá

un formulario para registrar los datos de tu sucursal. Los campos
obligatorios estarán marcados con un asterisco rojo *. (3)

 (1) 

 (2) 

 (3) 
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Como registrar mi BRANCH ?  

 Una vez que completes los campos requeridos, asegúrate de guardar la
información ingresada haciendo clic en el botón azul ubicado en la
barra superior.

7



   

Como registrar un nuevo cliente  ?  
En el módulo Company, encontrarás la opción View Customer (1). Al

hacer clic en esta opción, se mostrará, en el lado izquierdo, la lista de tus
clientes ya registrados, y en el lado derecho, un formulario para

agregar un nuevo cliente. (2) 

 (1) 

 (2) 
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Como registrar un nuevo cliente  ?  

Los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios.
Una vez que hayas completado los datos, es importante activar la opción
Is Active marcando la casilla correspondiente. Finalmente, para guardar

la información, haz clic en el botón Save.
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Como registrar un nuevo
proveedor   ?  

En el módulo Company, encontrarás la opción View Providers (1). Al
hacer clic en esta opción, se mostrará, en el lado izquierdo, la lista de tus

clientes ya registrados, y en el lado derecho, un formulario para
agregar un nuevo proveedor. (2) 

 (1) 

izquierdo   

 (2) 

derecho
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Como registrar un nuevo
proveedor   ?  

Los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios.
Una vez que hayas completado los datos, es importante activar la opción
Is Grower o Is Parcker marcando la casilla correspondiente, al igual Is

active. Finalmente, para guardar la información, haz clic en el botón
Save.
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Como asignar proveedores a mi
Branch ?

En el módulo Company, en la opción View Branch (1), se mostrará la
lista de todas las sucursales registradas (2). Al seleccionar el #ID de la

sucursal deseada, se abrirá el perfil (3) de la misma con sus datos
correspondientes.

 (1) 

 (2) 

 (3) 
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   En la barra superior, encontrarás la primera opción para editar los
datos de la sucursal (1). La segunda opción te permite asignar un
proveedor (2) de la siguiente manera: al hacer clic en Providers, se

abrirá la página correspondiente (3).

Como asignar proveedores a mi
Branch ?

 (1) 
 (2) 

 (3) 
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   Luego, al seleccionar el botón Action y New Origin (1), aparecerá un
cuadro con la lista de proveedores (2). Para asignar un proveedor a tu

sucursal, haz clic en el cuadro con el signo de más + (3). Finalmente,
para completar el proceso, guarda el proveedor asignado (4).

Como asignar proveedores a mi
Branch ?

 (1) 

 (2) 

+(3) Save (4) 
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Como asignar clientes a mi
Branch ?

En el módulo Company, en la opción View Branch (1), se mostrará la
lista de todas las sucursales registradas (2). Al seleccionar el #ID de la

sucursal deseada, se abrirá el perfil (3) de la misma con sus datos
correspondientes.

 (1) 

 (2) 

 (3) 
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   En la barra superior, encontrarás  La tercera opción te permite asignar
un cliente de la siguiente manera: al hacer clic en Custumers (1), se

abrirá la página correspondiente (2).

Como asignar Clientes a mi
Branch ?

 (1) 

 (2) 
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   Luego, al seleccionar el botón Action y New Origin (1), aparecerá un
cuadro con la lista de clientes (2). Para asignar un Customers a tu

sucursal, haz clic en el cuadro con el signo de más + (3). Finalmente,
para completar el proceso, guarda el Customers asignado (4).

Como asignar Clientes a mi 
Branch ?

 (1) 

 (2) 

+(3) Save (4) 
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En el módulo Company, en la opción View Products (1), al seleccionarla
se abrirá una página en la que, en el lado izquierdo, se mostrará la lista
de productos existentes. En el lado derecho, aparecerá un formulario

para agregar un nuevo producto.(2)
Una vez que hayas completado los datos, para finalizar, guarda la

información haciendo clic en el botón Save.

Como Agregar productos nuevos ?

 (1) 

 izquierdo Derecho

save

 (2) 
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En el módulo Company, en la opción View Products (1), al seleccionarla
se abrirá una página en la que, en el lado izquierdo, se mostrará la lista
de productos existentes. En el lado derecho, aparecerá un formulario

para agregar un nuevo producto.(2)
Una vez que hayas completado los datos, para finalizar, guarda la

información haciendo clic en el botón Save.

Como Agregar productos nuevos ?

 (1) 

 izquierdo Derecho

save

 (2) 
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En el Dashboard de Receiving (1), se ofrece la opción de filtrar órdenes
anteriores, ya sea por rango de fecha, nombre de la sucursal o por

número de lote (2). Además, existe la opción de imprimir las órdenes
filtradas en formato PDF, utilizando el botón verde (3). 

Para crear una nueva orden de Receiving, selecciona el botón New
Order. (4)

   

Como crear una orden de
Receiving ?

 (1) 

 (3)  (4) 
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Se abrirá un formulario en el que los campos Branch, Providers y Lote

son obligatorios (1). La información adicional es opcional.
Una vez completados los campos, guarda la orden haciendo clic en el
botón Save y confirma en la ventana emergente que aparecerá. (2) 

Como crear una orden de
Receiving ?

 (1) 

 (2) 
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Una vez creada la orden, desliza hacia abajo para agregar el producto. Al

hacer clic en el botón New Product (1), se abrirá la lista de todos los
productos previamente registrados. (2)

Como crear una orden de
Receiving ?

 (1) 

 (2) 
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Tras seleccionar los productos deseados, deberás ingresar los siguientes

datos: Labels/Marcas, Cost per Unit, Quantity, seleccionar Unit, y
finalmente, ingresar Units per Pallet. (3) Una vez completados estos

campos, guarda los productos haciendo clic en el botón Save All
Products ubicado en la parte inferior de la página. (4)

Como crear una orden de
Receiving ?

 (3) 

 (4) 
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   Una vez guardados los datos básicos de la orden y la información
de los productos, puedes cambiar el Status en el área indicada

en la imagen. (5) Además, en la parte superior de la página,
encontrarás la opción de imprimir el PDF del Arrival Order (6).

También podrás imprimir las etiquetas, ya sea por pallets o por
unidad. (7)

Como crear una orden de
Receiving ?

 (5) 

 (6)  (7) 
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 (7) 

   
Este es un ejemplo del modo en
que aparece el PDF del Arrival
Order, que puedes imprimir o
descargar directamente en tu

equipo.

Este es un ejemplo del modo en
que aparecen las etiquetas que

puedes imprimir o descargar
directamente en tu equipo.

 (6)  (7) 
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Como realizar Repack ?
En el Dashboard de Receiving (1), selecciona el # de Orden de la

que realizarás el Repack (2). Se abrirá la orden de Receiving y,
primero, deberás verificar que el status de la orden esté en

Storage. (3)  (1) 

 (2) 
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Una vez verificado, desliza hacia abajo y en el campo Qty
Repack, ingresa la cantidad actual del producto o la cantidad que
desees reempacar (4) . Después de ingresar la cantidad, marca

la casilla correspondiente a cada producto donde dice
Repack (5). Finalmente, para completar el proceso, haz clic en el

botón verde ubicado en la parte inferior de la página. (6)

 (4) 

 (5) 

 (6) 
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De manera automática, el sistema generará una nueva orden
con la misma información y el mismo lote, añadiendo un (-a) al

final del número de lote. (7)

En esta orden de Repack, puedes cambiar el nombre del
producto (8), agregar un producto adicional (9) o modificar la

cantidad que has reempacado. (10)

 (8) 

 (9) 
(10) 
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Point of sale
En el módulo Point of Sales, existe una opción para realizar una

venta rápida. 
Esta se genera de la siguiente manera: puedes escanear la

etiqueta del producto, y este se agregará automáticamente (1).
También puedes buscar el producto manualmente utilizando el

botón con el ícono de la lupa (2). 
Una vez agregado el producto, puedes modificar la cantidad y el
precio (3). Para finalizar, agrega al cliente y haz clic en el botón

Pay Now.(4)

 (1) 
 (2) 

 (3) 

 (4) 
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Como realizar Sales Order?
En el módulo Sales Order (1), dentro del Dashboard, se ofrece la
opción de filtrar órdenes anteriores por rango de fecha, cliente,

estado (Status) o ID de la orden. (2)
Para crear una nueva orden, selecciona el botón New Order. (3)

 (1) 

 (2)  (3) 
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Se abrirá un formato para crear una nueva orden (4). Al
completar los datos solicitados (5), guarda la orden haciendo clic

en el botón Save (6).

 (4) 
 (5)  (6) 

Como realizar Sales Order?
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Una vez guardada, en la segunda sección, selecciona el botón de
Acción (7), lo que abrirá la lista de tus productos registrados (8).

Elige el producto deseado haciendo clic en el botón con el
símbolo +.(9)

Después de agregar el producto a la lista de tu orden, completa
los campos de Cantidad, Unidad y Precio (10).

Para finalizar guarda la orden en el botón Save All Products. 
 (7) 

 (8) 

 (9) 

(10) 
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Para realizar el Shipping de una Sales Order, en el módulo Sales
Order, selecciona la orden deseada. A un costado, encontrarás

tres botones:
1.El primer botón te permite acceder a la orden para realizar
modificaciones o consultar los detalles.

2. El segundo botón duplica la orden.

3. El tercer botón genera una orden en Shipping.

Como realizar Shipping desde
Sales Order ?

 (1)  (2)  (3) 
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Al presionar el tercer botón (      ), se abrirá automáticamente el
formato de la orden en Shipping (4), con los datos del cliente

previamente agregados.

 (4) 
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Para agregar los productos solicitados en la Sales Order, haz clic
en el botón de Actions (5). Inmediatamente se mostrarán los

productos dados de alta y disponibles en el almacén.
Selecciona el producto requerido haciendo clic en el botón con el

signo + (6). Una vez seleccionado, el producto se añadirá a tu
lista. Si es necesario, modifica los siguientes campos: Quantity,

Factor y Pallets (7)
Finalmente, guarda los cambios haciendo clic en el botón Save All

Products. (8)
 (5) 

 (6) 

 (7) 

 (8) 
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Una vez guardado el producto, puedes modificar el status (9) de
tu orden, imprimir o descargar el Bill of Lading (10), además,

generar la factura (Invoice) utilizando el botón verde indicado en
la imagen. (11) 

 (9) 
(10) 

(11) 
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En el módulo Shipping (1), dentro del Dashboard, se ofrece la
opción de filtrar órdenes anteriores por rango de fecha, nombre
Customer o por ID de la orden (2). También puedes imprimir el

reporte de las órdenes filtradas utilizando el botón verde Print (3) .
Para crear una nueva orden de Shipping, selecciona el botón New

Order.(4)

Como realizar una orden de
shipping ?

 (1) 

 (2)  (3)  (4) 
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Se abrirá un formulario en el que los campos Branch y Customer
son obligatorios (5). La información adicional es opcional.

Una vez completados los campos, guarda la orden haciendo clic en
el botón Save y confirma la acción en la ventana emergente que

aparecerá (6).

Como realizar una orden de
shipping ?

 (5)  (6) 
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Como realizar una orden de
shipping ?

Una vez creada la orden, desliza hacia abajo para agregar el producto. Al
hacer clic en el botón actions  (7), se abrirá la lista de todos los

productos dados de alta y disponibles en el almacén, selecciona el
producto deseado en el botón de +. (8)

 (7) 

 (8) 
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Como realizar una orden de
shipping ?

Una vez que el producto se haya agregado a la lista de tu orden, si es
necesario, puedes modificar los campos de Cantidad, Marca, Factor y

Palets. (9)
Para finalizar, guarda los cambios haciendo clic en el botón Save All

Products. (10)

 (9) 

(10) 
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Como realizar una orden de
shipping ?

Una vez guardados los datos básicos de la orden y la información
de los productos, puedes cambiar el Status en el área indicada

en la imagen. (11) Además, en la parte superior de la página,
encontrarás la opción de imprimir el PDF del Bill Of Lading

(12).

(12) (11) 
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Como realizar un Invoice ?

 (1)  (2) 

En el módulo Invoice (1), dentro del Dashboard, tienes la opción
de filtrar las facturas realizadas anteriormente por rango de

fecha, Branch, Status o # Invoice (2). También puedes
imprimir el reporte de facturas utilizando la opción

correspondiente. (3)
Para crear una nueva factura, selecciona el botón Actions. (4)

 (3) 

 (4) 
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Se abrirá un formulario para completar los datos del cliente (5).
Una vez finalizado, para agregar un concepto a la factura,

selecciona el botón Actions (6). Este te dará 2 opciones: agregar
un Producto o un Cargo. Una vez que hayas añadido la opción

deseada, podrás continuar con el proceso.

Para finalizar, agrega los datos del producto o cargo junto con su
precio. El sistema calculará automáticamente el precio total. (7)

guarda la factura en el botón señalado la imagen. (8)
 (5) 

 (6) 
 (7) 

 (8) 
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En el módulo Reports (1), dentro del Dashboard, puedes filtrar
los reportes por rango de fecha, tal como se muestra en la

pantalla (2). Una vez seleccionado el rango deseado, abre el
reporte haciendo clic en el botón Get Report (3). A continuación,

aparecerá un botón con la opción Open File in PDF para
visualizar el archivo.(4)

 (1) 

Como ver los reportes de
inventario   ?

 (2)  (3) 

 (4) 44



De esta manera, se muestra el reporte en formato PDF, el cual
puedes imprimir o descargar según sea necesario.

Como ver los reportes de
inventario   ?

45


