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Como ingresar a tu sistema

Para acceder a nuestro sistema de INVENTARIO es necesario contar con
el enlace correspondiente, lo cual te serad proporcionados por nuestro
personal.

Deberds ingresar el enlace en tu navegador de preferencia. Una vez que
la pagina se haya cargado, se desplegara un cuadro de dialogo donde
podras ingresar tu nombre de usuario y contrasefia para acceder al panel
de control (dashboard).
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Que es Dashboard ?
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Que es Dashboard ?

En el modulo de Dashboard, encontraras una opcion para registrar
notas o pendientes. (1)

También podras visualizar informacién de tu sucursal, incluyendo las
cantidades totales de productos y pallets. (2)

« Pending Tasks (1)

You don't have tasks pending

Inventery Information (2)

Branch Qty Pallets
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Que es Dashboard ?

Ademas, tienes la posibilidad de escanear una etiqueta para localizar
rapidamente una orden de Receiving o Repack. (3)

Por ultimo, se muestra el total de érdenes de Receiving y Shipping, la
cantidad de productos, el nUmero de sucursales y un acceso directo
para consultar los reportes del dia. (4)

Scan Receiving ‘

Scan Repack /
Today's Receiving Today's Shipping
0 0

/ Products Branchs
@ @ O
@ Reports

@ OPEN kmwms
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Como registrar mi BRANCH ?

En el m6dulo Company, dentro de la opcién View Branch (1),
encontraras un botén azul denominado "New Branch'(2), el cual abrira
un formulario para registrar los datos de tu sucursal. Los campos
obligatorios estaran marcados con un asterisco rojo *. (3)

8 Company
= Branch - Edit

x

Information

Branch

Compari;

T _invoices

Address

Stree

I New Branch

Contacts
a1
e & &
emal 1 o &
Id v FullName

1 MQV Media LLC
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Como registrar mi BRANCH ?

Una vez que completes los campos requeridos, aseglrate de guardar la
informacién ingresada haciendo clic en el botén azul ubicado en la
barra superior.

Branch - Edit

wwww

z

Address

Contacts
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Como registrar un nuevo cliente ?

En el médulo Company, encontraras la opcién View Customer (1). Al
hacer clic en esta opcién, se mostrara, en el lado izquierdo, la lista de tus
clientes ya registrados, y en el lado derecho, un formulario para
agregar un nuevo cliente. (2)

8 Company
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Como registrar un nuevo cliente ?

Los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios.
Una vez que hayas completado los datos, es importante activar la opcién
Is Active marcando la casilla correspondiente. Finalmente, para guardar

la informacién, haz clic en el botén Save.
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Como registrar un nuevo
proveedor ?

En el médulo Company, encontraras la opcién View Providers (1). Al
hacer clic en esta opcién, se mostrara, en el lado izquierdo, la lista de tus
clientes ya registrados, y en el lado derecho, un formulario para
agregar un nuevo proveedor. (2)

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ izquierdo
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Como registrar un nuevo
proveedor ?

Los campos marcados con un asterisco rojo (*) son obligatorios.
Una vez que hayas completado los datos, es importante activar la opcion
Is Grower o Is Parcker marcando la casilla correspondiente, al igual Is
active. finalmente\para guardar la informacioén, haz clic en el botén
Save.

11|
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Como asignar proveedores a mi
Branch ?

En el m6dulo Company, en la opcién View Branch (1), se mostrara la
lista de todas las sucursales registradas (2). Al seleccionar el #ID de la
sucursal deseada, se abrira el perfil (3) de la misma con sus datos
correspondientes.

(1) (3)

Branch Information
B e e O e

1-MQV Media LLC

Website:

I New Branch

FullName shortName

MQV Media LLC MQV Media

12
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Como asignar proveedores a mi
Branch ?

En la barra superior, encontraras la primera opcién para editar los
datos de la sucursal (1). La segunda opcion te permite asignar un
proveedor (2) de la siguiente manera: al hacer clic en Providers, se

1) abrird la pagina correspondiente (3).

Branch

Branch Information
Formulario que le permitira crear 0 modifc

1-MQV Media LLC

Short Name: M

Phone: Fax Website:

Contactos
Name Email Movil

Name Email Movil

13
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Como asignar proveedores a mi
Branch ?

Luego, al seleccionar el botén Action y New Origin (1), aparecera un
cuadro con la lista de proveedores (2). Para asignar un proveedor a tu
sucursal, haz clic en el cuadro con el signo de mas + (3). Finalmente,
para completar el proceso, asignado (4).

MQV Media LLC

+(3) e

<<<<<<

ey~

14
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Como asignar clientes a mi
Branch ?

En el m6dulo Company, en la opcién View Branch (1), se mostrara la
lista de todas las sucursales registradas (2). Al seleccionar el #ID de la
sucursal deseada, se abrira el perfil (3) de la misma con sus datos
correspondientes.

(1) (3)

Branch Information
B e e O e

1-MQV Media LLC

Website:

I New Branch

FullName shortName

MQV Media LLC MQV Media

15
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Como asignar Clientes a mi
Branch ?

En la barra superior, encontraras La tercera opcién te permite asignar
un cliente de la siguiente manera: al hacer clic en Custumers (1), se
abrird la pagina correspondiente (2).

Branch Information
Formulario que e pe

1-MQV Media LLC

Short Name: MQV \

¢ (2)

16




MQV

TECHNOLOGY.COM

Como asignar Clientes a mi
Branch ?

Luego, al seleccionar el botén Action y New Origin (1), aparecera un
cuadro con la lista de clientes (2). Para asignar un Customers a tu
sucursal, haz clic en el cuadro con el signo de mas + (3). Finalmente,
para completar el proceso, asignado (4).

MQV Media LLC

<<<<<<

ey~

+(3) e

17
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Como Agregar productos nuevos ?

En el médulo Company, en la opcion View Products (1), al seleccionarla
se abrird una pdagina en la que, en el lado izquierdo, se mostrara la lista
de productos existentes. En el lado derecho, aparecera un formulario

para agregar un nuevo producto.(2)
Una vez que hayas completado los datos, para finalizar, guarda la
informacioén haciendo clic en el botén Save.

Product Form... DerECho

save 18
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Como Agregar productos nuevos ?

En el médulo Company, en la opcion View Products (1), al seleccionarla
se abrird una pdagina en la que, en el lado izquierdo, se mostrara la lista
de productos existentes. En el lado derecho, aparecera un formulario

para agregar un nuevo producto.(2)
Una vez que hayas completado los datos, para finalizar, guarda la
informacioén haciendo clic en el botén Save.

Product Form... DerECho

save
19
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Como crear una orden de
Receiving ?

En el Dashboard de Receiving (1), se ofrece la opcién de filtrar 6rdenes
anteriores, ya sea por rango de fecha, nombre de la sucursal o por
numero de lote (2). Ademas, existe la opcién de imprimir las érdenes
filtradas en formato PDF, utilizando el botén verde (3).

Para crear una nueva orden de Receiving, selecciona el botén New

1 Order. (4)

8] Point of Sale

Order No. Branch LotNo Provider Received status Lotaty pallets BoLQYy pallets Inv.Qty Pallets




MQV

TECHNOLOGY.COM

Como crear una orden de
Receiving ?

Se abrira un formulario en el que los campos Branch, Providers y Lote
son obligatorios (1). La informacion adicional es opcional.
Una vez completados los campos, guarda la orden haciendo clic en el
boton Save y confirma en la ventana emergente que aparecera. (2)

Order
Order Status
D Stor 20241247 a pendn v
date
Alejandra FERTER
)—? + 1 QY MediaLLC Lot Times
1 S
( ) [l ival
der Der
o "+ Q
o [+ Q
Packer Forklift +
Shipper Driver
Freight Forwarder Prod. °F Check out Carta Porte
Front
hi Plate  Vessel Plate Middl
ents
Back

(2)

21
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Como crear una orden de
Receiving ?

Una vez creada la orden, desliza hacia abajo para agregar el producto. Al
hacer clic en el botén New Product (1), se abrira la lista de todos los
productos previamente registrados. (2)

=, : (1)

Repack/ Reempaque.

aaaaaaaa

(2) O

+add

4

+Add

+Add

+Add

+add

+add

+add

‘22
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Como crear una orden de
Receiving ?

Tras seleccionar los productos deseados, deberas ingresar los siguientes
datos: Labels/Marcas, Cost per Unit, Quantity, seleccionar Unit, y
finalmente, ingresar Units per Pallet. (3) Una vez completados estos

campos, guarda los productos haciendo clic en el boton Save All
Products ubicado en la parte inferior de la pagina. (4)

(3)

B log

o Delivered

+ New Product

Escanear

ORDER PRODUCT INFORMATIOMEOR STORAGE

Unit

Cost per Qty History
Labels/Marcas | unit Quantity Repack Qty Unit  Total

v 3 0 0 o v &

per
Pallet  Pallets storage User Actions

Repack / Product
Reempague | Item  name

0 LEsga e Generica v| || $ 0 0 o

Save all products

Repack / Reempaque

(4)
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Como crear una orden de

Receiving ?

Una vez guardados los datos basicos de la orden y la informacién
de los productos, puedes cambiar el Status en el area indicada
en laimagen. (5) Ademas, en la parte superior de la pagina,
encontraras la opcion de imprimir el PDF del Arrival Order (6).
También podras imprimir las etiquetas, ya sea por pallets o por
unidad. (7)

Drder ( )
Order (6) (7) Status
D) Stored | 20241247 a Pendn v
fate
Alejandra o Bt
Branch | 4 | 4 MQU Media LLC Lot Times
Inventory
Provider Openin Deparf 124
P! g @
D + Q Door/Ramp No. Charges
Grow
= - Total
v + Q Quantry Files

Packer Forklift ~
shipper Driver Palletg m
Arrival

24
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Este es un ejemplo del modo en Este es un ejemplo del modo en

que aparecen las etiquetas que
puedes imprimir o descargar
directamente en tu equipo.

que aparece el PDF del Arrival
Order, que puedes imprimir o
descargar directamente en tu

equipo.

NTERNAL CONTROL

w) (6)

[rm—

Dato Docomber 17,2024

(L e
MMLE000009

Lottostiots

REPORT

100% + ]

"test lote |

ongn Dol Ganpo

Adioss #2051 z00a conso
Boson

Mango Calibre 50

50 MNLEOQ0NS e 1550.1

[T

|ARRIBO DE EMBARQUE  ARRIVAL BOARDING

DOOR/ PUERTA :

HOUR/ HORA
PULP TEMPERATURE :
PALLETS QuANTITY
ToTAL CASES :

CROOKED PALLETS /RESTACK

CLEAN TRUCK / CAJA LNPIA ves [ o [
oamace: ves ] no [] .
wseer:  ves [ o []
cueanpropuer:  ves [ wo [
FoRKLIFT DRIVER

00008 sl 15

MILENDO9eetoe 1651

25
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Como realizar Repack ?

En el Dashboard de Receiving (1), selecciona el # de Orden de la
que realizaras el Repack (2). Se abrira la orden de Receiving y,
primero, deberas verificar que el status de la orden esté en

1) Storage. (3) 3)

8) Point of Sale

§ sale; Order

Dasl board
ceiving

B shipping

Q, Criterial

Date range Branch i No LotNo Status

Order
OEmYSn CEmm Omm o B B -

Refresh

Order No. Branch LotNo  Provider Received Status LotQty Pallets BOL.Qty Pallets Inv.Qty Pallets User

MMLEODO09 MQV Media... testlote Del Campo 2024-12-17... [EEEE) 100 2 100 2 Algjandra
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Una vez verificado, desliza hacia abajo y en el campo Qty
Repack, ingresa la cantidad actual del producto o la cantidad que
desees reempacar (4) . Después de ingresar la cantidad, marca
la casilla correspondiente a cada producto donde dice
Repack (5). Finalmente, para completar el proceso, haz clic en el
botén verde ubicado en la parte inferior de la pagina. (6)

=B Products @ Delivered ELog
=+ New Product
Escanear (4)
(5) ORDER PRODUCT INFORMATION FOR STORAGE
Unit
pack / Product Cost per Qty History per
empaque Item name Labels/Marcas = unit Quantity Repack Qty Unit Total Pallet Pallets Storage
(] 1 Mango Call Generica g ] v 3 0 Co v
< >

Repack / Reempaque

[@ Save all products

(6)

27
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De manera automatica, el sistema generara una nueva orden
con la misma informacién y el mismo lote, afiadiendo un (-a) al
final del nUmero de lote. (7)

Order No. Branch LotNo Provider Received Status Lot.Qty Pallets
MMLEOOO009  MQV Media... testlote Del gffnpo 20241217 Em 5o 2
MMLEDOOD1D  MQV Media test lote -a el Campo 2024-12-17 m 50 1

En esta orden de Repack, puedes cambiar el nombre del
producto (8), agregar un producto adicional (9) o modificar la
cantidad que has reempacado. (10)

®Products M Delvered (1 o)

&
+NewProuct | worign B3
Escanea (8)

ORDER PRODUCT INFORMATION FOR STORAGE

Repack / Qy History
Reempaque | Item Productname Labels/Marcas  Cost per unit Intty Repack  Qty Unit Total
=] Mango Calibre 50 Generica v| | | $ | 00 50 0 sox v [$] o0
“harges

28
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Point of sale

En el modulo Point of Sales, existe una opcion para realizar una
venta rapida.

Esta se genera de la siguiente manera: puedes escanear la
etiqueta del producto, y este se agregara automaticamente (1).
También puedes buscar el producto manualmente utilizando el

botdén con el icono de la lupa (2).
Una vez agregado el producto, puedes modificar la cantidad y el
precio (3). Para finalizar, agrega al cliente y haz clic en el botén

Pay Now.(4)
q #t Dashboard
& Receiving
(2) -
Pointof sale (1) (@1 Box register
Sale/Dellver
Q
# custor &0nw @carier BN
Code  Descript Qy  price Pallet tal
, ) o n v i
Total s 000
)
(4)

29|
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Como realizar Sales Order?

En el médulo Sales Order (1), dentro del Dashboard, se ofrece la
opcién de filtrar ordenes anteriores por rango de fecha, cliente,
estado (Status) o ID de la orden. (2)

Para crear una nueva orden, selecciona el botén New Order. (3)

(1)

Shipping

Al Reports

(2) (3)

30|
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Como realizar Sales Order?

Se abrird un formato para crear una nueva orden (4). Al
completar los datos solicitados (5), guarda la orden haciendo clic
en el botén Save (6).

4)

31|
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Una vez guardada, en la segunda seccidn, selecciona el botén de
Accion (7), lo que abrira la lista de tus productos registrados (8).
Elige el producto deseado haciendo clic en el botén con el
simbolo +.(9)

Después de agregar el producto a la lista de tu orden, completa
los campos de Cantidad, Unidad y Precio (10).

Para finalizar guarda la orden en el botén Save All Products.

(7) (10)

/

uuuuuuuu

9)—

I IREREEDE

32
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Como realizar Shipping desde
Sales Order ?

Para realizar el Shipping de una Sales Order, en el médulo Sales
Order, selecciona la orden deseada. A un costado, encontraras
tres botones:
1.El primer botoén te permite acceder a la orden para realizar

modificaciones o consultar los detalles. @

2. El segundo botén duplica la orden. @

3. El tercer botdn genera una orden en Shipping. g—!—

(1) (2) (3)

W8 Sales Orders

D Date Order | ShipDate Customer Address

2024-12-1 2024-12-1 almart 200 LITARY HWY, McAlle.

33
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Al presionar el tercer botén (aM), se abrird automaticamente el
formato de la orden en Shipping (4), con los datos del cliente
previamente agregados.

W Sales Orders E—

D Date Order  Ship Date Customer Address Estatus User Actions

2 2024-12-19 | 2024-12-19 | AVOC)

allende #811 zona centro, QQ [ asierma | Alejandra . & p |

+ Qv medaLLc wsr
Times.
Customer Check gl al [ 1200 $
Charges
OlRe stacke [o]
Files
Shenc 7811 ona cen a e a 0 o
" Total ®
Ouni Invoice
) .
Driver Carrier Vessel Temp
"
.
mrrod an
i
order Lot Quantity | unie name | Labels/Marcas | Factor | Pallets | P.sizes | Delivered | Storage
Sales Order
0 -
. v sal
salesorder D * | ProductiD product order Qy shipping

34
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Para agregar los productos solicitados en la Sales Order, haz clic
en el botén de Actions (5). Inmediatamente se mostraran los
productos dados de alta y disponibles en el almacén.
Selecciona el producto requerido haciendo clic en el botdn con el
signo + (6). Una vez seleccionado, el producto se afiadira a tu
lista. Si es necesario, modifica los siguientes campos: Quantity,
Factor y Pallets (7)

Finalmente, guarda los cambios haciendo clic en el botdn Save All
Products. (8)

(5) (7)

Order Lot Status  Product N
¥] MMLEODODOT 3025 | Stored | 2
[#] wMLE000003 | 4545 | store 4

[¥] MmLcoo0o07 test

[#]  vmLEoo000;

[#] MMLEO00010 test | stored 5 Mango) || Genartea M

(8)

Save all products Send to new shipping
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Una vez guardado el producto, puedes modificar el status (9) de
tu orden, imprimir o descargar el Bill of Lading (10), ademas,
generar la factura (Invoice) utilizando el botén verde indicado en

laimagen. (11)
9
(10) 9)

BBl of Lading with SO

Delvered g8 | 2024121914061

MQVMediaLLC Wi testPU
Times
Armival [ 120080 $
Charges
testP.0 Departyf 120041
o]
Files
Q

Total

@
Invoice

36
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Como realizar una orden de
shipping ?

En el modulo Shipping (1), dentro del Dashboard, se ofrece la
opcién de filtrar 6rdenes anteriores por rango de fecha, nombre
Customer o por ID de la orden (2). También puedes imprimir el
reporte de las 6rdenes filtradas utilizando el boton verde Print (3) .
Para crear una nueva orden de Shipping, selecciona el boton New

Order.(4)

37
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Como realizar una orden de
shipping ?

Se abrira un formulario en el que los campos Branch y Customer
son obligatorios (5). La informacién adicional es opcional.

Una vez completados los campos, guarda la orden haciendo clic en
el botén Save y confirma la accién en la ventana emergente que
aparecera (6).

(5) (6)

Shipping

BILL OF LADING Status

38
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Como realizar una orden de
shipping ?

Una vez creada la orden, desliza hacia abajo para agregar el producto. Al
hacer clic en el botén actions (7), se abrira la lista de todos los
productos dados de alta y disponibles en el almacén, selecciona el
producto deseado en el botén de +. (8)

39
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Como realizar una orden de
shipping ?

Una vez que el producto se haya agregado a la lista de tu orden, si es
necesario, puedes modificar los campos de Cantidad, Marca, Factor y
Palets. (9)

Para finalizar, guarda los cambios haciendo clic en el boton Save All
Products. (10)

(9)

Charges

10~ recordsperpage

<

>

Save all products Send to new shipping

(10)

40
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Como realizar una orden de
shipping ?

Una vez guardados los datos basicos de la orden y la informacién
de los productos, puedes cambiar el Status en el drea indicada
en laimagen. (11) Ademas, en la parte superior de la pagina,
encontraras la opcion de imprimir el PDF del Bill Of Lading
(12).

nnnnnnnnnnn

(11)

41|
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Como realizar un Invoice ?

En el médulo Invoice (1), dentro del Dashboard, tienes la opcién
de filtrar las facturas realizadas anteriormente por rango de
fecha, Branch, Status o # Invoice (2). También puedes
imprimir el reporte de facturas utilizando la opcién
correspondiente. (3)

Para crear una nueva factura, selecciona el botén Actions. (4)

@ Invoices

P /
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Se abrira un formulario para completar los datos del cliente (5).
Una vez finalizado, para agregar un concepto a la factura,
selecciona el boton Actions (6). Este te dara 2 opciones: agregar
un Producto o un Cargo. Una vez que hayas afiadido la opcién
deseada, podras continuar con el proceso.

Para finalizar, agrega los datos del producto o cargo junto con su
precio. El sistema calculara automaticamente el precio total. (7)
guarda la factura en el botén sefialado la imagen. (8)

(5)

Invoic
summary

Customer’

References Collection

Order Lot Quantity | Date 1dProduct Product name te Total Orderitem  Delete

Save Invoice ( 8)
e g
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Como ver los reportes de
inventario ?

En el médulo Reports (1), dentro del Dashboard, puedes filtrar
los reportes por rango de fecha, tal como se muestra en la
pantalla (2). Una vez seleccionado el rango deseado, abre el
reporte haciendo clic en el botdn Get Report (3). A continuacién,
aparecera un botén con la opcién Open File in PDF para

visualizar el archivo.(4)

v Plase select a Report
CUSTOMER INVENTORY DETAIL
CUSTOMER AVAILABLE DETAIL
RECEIVING

(2) = (3)

INTERNAL MOVEMENTS REPORT
CHARGES REPORT
DETAILED AVAILABLE INVENTORY BY PRODUCT

Q Criterial

Report Date range

Branch

[ DETAILED AVAILABLE INVENTORY

Gl @ D) - v

gGroup Tree

(4)

44




MQV

TECHNOLOGY.COM

Como ver los reportes de
inventario ?

De esta manera, se muestra el reporte en formato PDF, el cual
puedes imprimir o descargar segln sea necesario.

Report_6765dacad51c6.pdf 100% + )




